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PASOS A SEGUIR

1°.- Tecleamos en un navegador: www.educa.jccm.es

2°.- Pulsamos el boton “Accede a la intranet”

Portal de

CONSEJERIA | EDUCACION | CULTURA ed uca Cié n

Castilla-La Mancha DEPORTES | JUVENTUD |

B Empleo CRFP @ Ayudas y becas Noticias y novedades B Contactar W Mas temas

El Gobierno regional garantizara también la

alimentacion del alumnado becado con ayudas de...
Y La consejera de Educacion, Cultura y Deportes, Rosa Ana Rodriguez, ha

- explicado que el Gobierno de lla-La Mar urante el periodo de crisis
sanitaria, ha garantizado la alimentacion de n alumnas y
alumnos becados con ayudas de comedor escolar, g a una medida que

public 020

[ ] Leer mas noticias...

)

Siguenos en:

Informacion Coronavirus =4
FAMILIAS fJALUMNADO /DOCENTES / F %

Inicio

3°.- Rellena con tu usuario y contraseia y pulsa el boton “Iniciar sesion”

Acceso con usuario y contrasefia

* |dentificador:

Contrasena:

Iniclar sesion

* Mombre de usuario proporcionado en el momenta del alta (NO
corresponde con la direccidn de e-mail)

HACEMOS LO QUE DECIMOS G @ g °
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PASOS A SEGUIR

4°.- Pincha en el enlace Comisiones de servicio. Curso 2020/2021

Bolsas de profesorado
Certificado del .LR.P.F.

Consulta de Néminas

Consulta/Modificacion de Datos
Bancarios

(> Comisiones de Servicio. Curso 2020/2021 )

Concurso de Traslados

Servicios Prestados » Se reanuda la tramitacién de los concursos de traslados de ambito au
Cuerpo de Maestros

Impresos de Solicitud

Fecha de publicacidn: 7/05/2020

Publicada la resolucion por la que Se reanuda la tramitacion de [os concursos de traslad
Solicitud de Tarjeta del Cuerpo de Maestros.

Situacion Actual

Trienios | Sexenios » Materiales a distancia del Ministerio de Educacién y Formacién Profe:
presencial (Intranet)

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@ge
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L
aTECLM COMISIONES DE SERVICIO CURSO 2020/2021

PASOS A SEGUIR

5°.- Pincha en el enlace ... (dos capturas elegir una)
Comisiones de Servicio. Curso 2020/2021
Actualizado el: 25/05/2020

Se publican los procesos de solicitud/renovacion de comisiones de servicio para el curso 2020/2021. El
plazo de presentacion de solicitudes sera desde el 26 de mayo hasta el 1 de junio, ambos
incluidos.

La presentacion de solicitudes (tanto si se trata de nuevas comisiones de servicio como si se trata de
renovaciones) se realizara exclusivamente de forma telematica mediante los formularios de solicitud gue,
para cada tipo de comision, estaran disponibles en la Intranet docente y en la Sede Electronica de la
JCCM. La documentacion que acompane a las solicitudes debera digitalizarse y anexarse a la solicitud.

Los enlaces para realizar la solicitud son los siguientes (funcionaran desde las 0 horas del dia 26
de mayo de 2020):

* Convocatoria de procedimiento para la renovgel i isi jcio en
puestos especificos de Ciclos Formativos (FPE https:/iwww.jccm.esisedeftramite/LDL

* Convocatoria de procedimiento para la re, erminados
puestos especificos (Inclusion Educativa)f https:/www.jccm.es/sedeftramite/LDN

« Convocatoria de concesién de comisiones de servicio a funcionarios/as docentes de niveles

de ensenanza no universitari jeria de Educacion,
Cultura y Deportes (DGRRHH) https:/iwww.jccm.es/sede/tramite/LDM

Se facilitan la siguiente direccion de correo electranico y teléfono de asistencia, para la cumplimentacion
de las solicitudes. lgualmente podra recabarse la asistencia necesaria en las Delegaciones Provinciales

Comisiones de Servicio. Curso 2020/2021

Actualizado el: 25/05/2020

Se publican los procesos de solicitud/renovacion de comisiones de servicio para el curso 2020/2021. El
plazo de presentacién de solicitudes seri desde el 26 de mayo hasta el 1 de junio, ambos
incluidos.

La presentacion de solicitudes (tanto si se trata de nuevas comisiones de servicio como si se trata de
renovaciones) se realizara exclusivamente de forma telematica mediante los formularios de solicitud que,
para cada tipo de comision, estaran disponibles en la Intranet docente y en la Sede Electronica de la
JCCM. La documentacion que acompane a las solicitudes debera digitalizarse y anexarse a la solicitud.

Los enlaces para realizar la solicitud son los siguientes (funcionaran desde las 0 horas del dia 26
de mayo de 2020):

r

» Convocatoria de procedimiento para la renovacion o renuncia de comisién de servicio en
puestos especificos de Ciclos Formativos (FP): https:/iwww.jccm.esisedeltramite/lLDL

Convocatoria de procedimiento para la renovacion de comision de servicio en determinados
puestos especificos (Inclusion Educativa): hitps:/iwww.jccm.es/sede/tramite/LDN

Convocatoria de concesion de comisiones de servicio a funcionarios/as docentes de niveles
de ensefianza no universitaria en puestos dependientes de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes (DGRRHH): https:liwww.jccm.es/sedeltramite/L DM y

.

Se facilitan la siguiente direccion de correo electronico y teléfono de asistencia, para la cumplimentacion
de las solicitudes. Igualmente podra recabarse la asistencia necesaria en las Delegaciones Provinciales

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS 0@00

ste@ste=clm.com | www.ste=clm.com | whatsapp 655615709




a

aTECLM COMISIONES DE SERVICIO CURSO 2020/2021

PASOS A SEGUIR

6°.- Los tres enlaces de la anterior captura nos abriran respectivamente el tipo de procedimiento
seleccionado en la Sede Electronica de la JCCM. En la parte inferior de esta nueva pagina podremos
encontrar accesos directos al tipo de solicitud que tengamos que rellenar.

6.1.- COMISION DE SERVICIO EN PUESTOS ESPECIFICOS DE CICLOS FORMATIVOS

Modelos del Tramite:

Hesolucigén comisiones servicio ®

Solicitud #

6.2.- COMISION DE SERVICIO EN DETERMINADOS PUESTOS ESPECIFICOS

Modelos del Tramite:

( Formulario inclusion & )
Resolucidon comisiones servicio B

6.3.- PUESTOS DEPENDIENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Modelos del Tramite:

Anexo |I. Solcitud CS especial discapacidad o enfermedad grave g
Anexo |Il. Solicitud CS por razones humanitarias g

Anexo |.Solicitud CS Academia Infanteria g

Anexo IV. Solicitud CS por razones conciliacion vida familiar y laboral g
Anexo V. Solicitud CS puestos especificos. g

INSTRUCCIONES COMISIONES DE SERVICIO gy

HACEMOS LO QUE DECIMOS ﬁ @ Q °
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PASOS A SEGUIR

7°.- Ejemplo de modelo de solicitud de comisién de servicio en puestos especificos de Ciclos Forma-
tivos (FP) (Los pasos para registrar las solicitudes son comunes para todas las CCSS):

x Abriendo 5LDL 31238.DOC

Tramitacién Ha elegido abrir:

Online [ | sLpL_31238.00C

Alertas informativas

que es: Documento de Microsoft Word (226 KB)
de: https://www.jccm.es

Lot L ;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Icidn comisiones servicio &

Solicitud {© Abrir con | LibreOffice Writer (predeterminada) v

() Guardar archivo

(| Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Cancelar Aceptar

WacC-

Documento a rellenar:

-----

uj N° PROCEDIMIENTO

Castilla-La Mancha 150108

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes DIGO SIACI
Direccion General de Recursos Humanos SLDL
v Planificacion Educativa

SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIO POR PUESTOS ESPECIFICOS PARA EL CURSO ESCOLAR
202012021
1- DATOS PERSONALES
Apellidos y Mombre: ‘ NLE
Hombre l:l Mujer l:l
Domicilio a efectos de notificacion:
Localidad: ‘ Provincia: | Er
Corren electrénico: | Teléfonos de contacto (fjoy movi):| /
El correo electronico designado sera e medio por el que recibira el aviso de notificacion, y en su caso de pago.

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@ge
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PASOS A SEGUIR

8°.- Una vez relleno y guardado en el pc, pulsar debajo de Tramitacién en Online para registrar la solicitud.

Tramitacién
Alertas informativas

Modelos del Tramite:

Resolucién comisiones servicio B
Solicitud 7

9°.- Se abre una nueva ventana del registro electrénico de la JCCM

om SUGERENCIAS PREGUNTAS MANUAL DE
Union Europea FRECUENTES REGISTRO
e uj Registro electrénico

ez’ Castilla-La Mancha

Asunto: CONVOCATORIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVACION O RENUNCIA DE COMISION DE
SERVICIO EN PUESTOS ESPECIFICOS DE CICLOS FORMATIVOS

£Qué puedo hacer aqui?
A) Presentar una solicitud:

Puede presentar una solicitud para el asunto indicado.

Sin Usuario o Certificado Con Sistema Cl@ve cl(s've Con Certificado Digital
Puede presentar la solicitud sin

necesidad de disponer de usuario del Puede presentar la solicitud Puede presentar la solicitud con un
sistema Cl@ve ni certificado digital. identificAndose con el sistema Cl@ve. certificado digital reconocido.

Presentar Solicitud Presentar Solicitud Presentar Solicitud

B) Buscar:

Puede buscar las solicitudes ya presentadas a traves de esta pagina y, en general, buscar los registros de entrada o salida
asociados a su DNI que se hayan realizado en el Registro Unico de la Comunidad Autdnoma de Castilla-La Mancha.

Con Sistema Cl@ve c|(a've Con Certificado Digital

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@ge
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PASOS A SEGUIR

10°.- Nos da la opcidn de presentar la solicitud de tres maneras distintas:

£ Qué puedo hacer aqui?
A) Presentar una solicitud:

Puede presentar una solicitud para el asunto indicado.

' N
Sin Usuario o Certificado Con Sistema Cl@ve c|(e've Con Certificado Digital
Puede presentar la solicitud sin
necesidad de disponer de usuario del Puede presentar |a solicitud Puede presentar la solicitud con un
sistema Cl@ve ni certificado digital. identificandose con el sistema Cl@wve. certificado digital reconocido.
Presentar Solicitud Presentar Solicitud Presentar Solicitud
L /

10.1.- SIN USUARIO O CERTIFICADO ()

Como ya tenemos la solicitud descargada y cumplimentada puedo ir directamente y pulsar en el botdn Ya tengo preparados los

documentos, quiero registrarlos. Si no fuese asi, en esta pagina podemos volver a descargar y cumplimentar antes de regis-
trarlos.

Sin Usuario o Certificado

Puede presentar la solicitud sin
necesidad de disponer de usuario del
sistema Cl@we ni certificado digital.

( Presentar Solici )

10.1.1.- ADJUNTAR LA SOLICITUD Y LOS DOCUMENTOS NECESARIOS (PARA CADA DOCUMENTO A ADJUNTAR TIENE QUE RE-
LLENAR EL CAMPO NOMBRE DEL DOCUMENTO, SELECCIONAR EL DOCUMENTO A SUBIR Y PULSAR EN EL BOTON ADJUNTAR).

Registro electrénico de entrada

PASOS PARA REGISTRAR SU SOLICITUD

Adjunte la solicitud y documentos necesarios y cumpliments sus datos para el registro.

Paso 1: Adjunte |a solicitud y otra documentacion necesaria.

Adjunte, al menos, el fichero de solicitud cumplimentado y aguella otra documentacion requerida en la convocatoria.

Documentacion anexa

MNombre del documento t J Fecha 26/05/2020

Ficheloﬂ Examinar... Na se ha seleccionado ningun archivao.
~— S

(recuerde que al menos debe adjuntar el fichero de solicitud)
—|

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@ge
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PASOS A SEGUIR

Una vez adjuntado un documento se vera de la siguiente manera:

Paso 1: Adjunte la solicitud y otra documentacion necesaria.
Adjunte, al menos, el fichero de solicitud cumplimentado y aguella otra documentacion requerida en la convocatoria.

Documentacion anexa

Nombre del documento | Fecha 26/05/2020

Fichero I Examinar... Mo se ha seleccionado ningun archivo.
(recuerde que al menos debe al:liuntar el fichero de solicitud)
Nombre del documento Fecha Huella
[] |soucITun Ccss 26/05/2020 | fic0f1646c2cc4f8d000bT73073bocbl
liminar | | eliminar todo

10.1.2.- CUMPLIMENTAR LOS DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO

Paso 2: Cumplimente los datos para el registro.
Cumplimente los siguientes datos que son necesarios para registrar su solicitud.

* Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios
Interesado
Datos personales

Tipo de documento '] MNIF j Mamero de documento 'J:I

Nombre/Razon social * | |

Primer apellido * | | Segundo apelido | |

Teeoro t| | owmea [ | Fx[ |  ComeoElectionico

Asunto
ONVOCATORIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVACION O RENUNCIA DE
Céadigo |SLDL Resumen (COMISION DE SERVICIO EN PUESTOS ESPECIFICOS DE CICLOS FORMATIVOS
A
Destinatario
Organo * | Seleccione... j | buscar |

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@gc
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10.1.3.- Y POR ULTIMO, MARCAR LA CASILLA DE CONFIRMACION DE DATOS, INDICAR S| QUEREMOS RECIBIR LA CONFIRMACION
DE RECEPCION DE LA SOLICITUD Y PULSAMOS EL BOTON REGISTRAR.

Paso 3: Finalice su solicitud.
Seleccione si quiere recibir alguna alerta y pulse el boton “registrar” para finalizar su solicitud.

Confirmacion de datos

(@ Declaro que son ciertos los datos ameriores)

Alertas

< Desea recibir una alerta confirmando la recepcion de su escrito en el Registro Electrénico? Recibird una confirmacion con el nimero de entrada asignado a su registro,
asi como la fecha y hora en que se produjo.

|_| 5i, deseo recibir alerta =ms Correo Electronico )

Otras forma de presentar la solicitud:

10.2.- CON SISTEMA CL@VE

Como ya tenemos la solicitud descargada y cumplimentada puedo ir directamente y pulsar en el botdn Ya tengo preparados los

documentos, quiero registrarlos. Si no fuese asi, en esta pagina podemos volver a descargar y cumplimentar antes de regis-
trarlos.

Con Sistema Cl@ve | @ ve

Puede presentar la solicitud
identificandose con el sistema Cl@ve.

=

Asunto: CONVOCATORIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVACION O RENUNCIA DE COMISION DE
SERVICIO EN PUESTOS ESPECIFICOS DE CICLOS FORMATIVOS

PASOS PREVIOS ANTES DE REGISTRAR SU SOLICITUD

Antes de registrar su solicitud debe descargar y cumplimentar los ficheros necesarios segun se defina en la convocatoria.

Previo 1: Descarga de ficheros

Sino los tiene ya, los ficheros iados a la toria, segun se indigue en la misma.

Descripcion Fon'nnto’
Solicitud DoC (| Descargar
Resolucion comisiones senvicio| PDF Descargar

Previo 2: Cumplimentacién y guardado de los ficheros descargados

Cumplimente, al menos, el fichero de solicitud y aquellos ofros necesarios segun la convocatoria.
A 1 de ensu Esos ficheros, ya i dos, deberan adj

al registrar.

GYa tengo preparados los documentos, quiero registrarlus{ kancelari

HACEMOS LO QUE DECIMOS o
DECIMOS LO QUE HACEMOS ﬁ@ge
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10.2.1.- SE NOS ABRE LA PAGINA DEL MINISTERIO DONDE TENDREMOS QUE IDENTIFICARNOS CON UNO DE LOS SIGUIENTES
SISTEMAS PARA ACCEDER:

T cI@ves=

Elija el método de identificaciéon

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticaré automaticamente de forma transparente.

DMle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Acceder >) (Acceder e Acceder b\J (Acceder = )
= DI i o -/
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

10.2.1.- UNA VEZ IDENTIFICADOS, NOS APARECERA EL MISMO FORMULARIO PARA RELLENAR QUE EN EL PUNTO 10.1.1, PERO
CON LOS DATOS PERSONALES YA RELLENOS.

10.3.- CON CERTIFICADO DIGITAL

Con Certificado Digital

Puede presentar la solicitud con un
certificado digital reconocido.

(o)

IMPORTANTE: Para poder acceder a la aplicacién, es necesario disponer de una la instalacion actualizada de la maquina virtual
de java y habilitada en su navegador Web.

HACEMOS LO QUE DECIMOS ﬁ @ Q °
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