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2DECIMOS LO QUE HACEMOS

1º.- Tecleamos en un navegador: www.educa.jccm.es

2º.- Pulsamos el botón “Accede a la intranet”

3º.- Rellena con tu usuario y contraseña y pulsa el botón “Iniciar sesión”
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3DECIMOS LO QUE HACEMOS

4º.- Pincha en el enlace Comisiones de servicio. Curso 2020/2021
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5º.- Pincha en el enlace … (dos capturas elegir una)
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6º.- Los tres enlaces de la anterior captura nos abrirán respectivamente el tipo de procedimiento 
seleccionado en la Sede Electrónica de la JCCM. En la parte inferior de esta nueva página podremos 
encontrar accesos directos al tipo de solicitud que tengamos que rellenar.

6.1.- COMISIÓN DE SERVICIO EN PUESTOS ESPECÍFICOS DE CICLOS FORMATIVOS

6.2.- COMISIÓN DE SERVICIO EN DETERMINADOS PUESTOS ESPECÍFICOS

6.3.- PUESTOS DEPENDIENTES DE LA CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTES
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7º.- Ejemplo de modelo de solicitud de comisión de servicio en puestos específicos de Ciclos Forma-
tivos (FP) (Los pasos para registrar las solicitudes son comunes para todas las CCSS):

Documento a rellenar:
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8º.- Una vez relleno y guardado en el pc, pulsar debajo de Tramitación en Online para registrar la solicitud.

9º.- Se abre una nueva ventana del registro electrónico de la JCCM
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10º.- Nos da la opción de presentar la solicitud de tres maneras distintas:

10.1.- SIN USUARIO O CERTIFICADO ()
Como ya tenemos la solicitud descargada y cumplimentada puedo ir directamente y pulsar en el botón Ya tengo preparados los 
documentos, quiero registrarlos. Si no fuese así, en esta página podemos volver a descargar y cumplimentar antes de regis-
trarlos.

10.1.1.- ADJUNTAR LA SOLICITUD Y LOS DOCUMENTOS NECESARIOS (PARA CADA DOCUMENTO A ADJUNTAR TIENE QUE RE-
LLENAR EL CAMPO NOMBRE DEL DOCUMENTO, SELECCIONAR EL DOCUMENTO A SUBIR Y PULSAR EN EL BOTÓN ADJUNTAR).
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Una vez adjuntado un documento se vera de la siguiente manera:

10.1.2.- CUMPLIMENTAR LOS DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO
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10.1.3.- Y POR ULTIMO, MARCAR LA CASILLA DE CONFIRMACIÓN DE DATOS, INDICAR SI QUEREMOS RECIBIR LA CONFIRMACIÓN 

DE RECEPCIÓN DE LA SOLICITUD Y PULSAMOS EL BOTÓN REGISTRAR.

Otras forma de presentar la solicitud:

10.2.- CON SISTEMA CL@VE
Como ya tenemos la solicitud descargada y cumplimentada puedo ir directamente y pulsar en el botón Ya tengo preparados los 
documentos, quiero registrarlos. Si no fuese así, en esta página podemos volver a descargar y cumplimentar antes de regis-
trarlos.
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10.2.1.- SE NOS ABRE LA PÁGINA DEL MINISTERIO DONDE TENDREMOS QUE IDENTIFICARNOS CON UNO DE LOS SIGUIENTES 

SISTEMAS PARA ACCEDER:

10.2.1.- UNA VEZ IDENTIFICADOS, NOS APARECERÁ EL MISMO FORMULARIO PARA RELLENAR QUE EN EL PUNTO 10.1.1, PERO 

CON LOS DATOS PERSONALES YA RELLENOS.

10.3.- CON CERTIFICADO DIGITAL

IMPORTANTE: Para poder acceder a la aplicación, es necesario disponer de una la instalación actualizada de la máquina virtual 
de java y habilitada en su navegador Web.
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